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FICHE DE POSTE

GESTOR/A DE PROYECTOS
EJE2

Gestor/a de proyectos de cooperacion interregional y
DENOMINACION PUESTO tranfronterizos: DESARROLLO INTELIGENTE, COMPETITIVO,
INCLUSIVO Y SOSTENIBLE

Contratacidn por via estatutaria, con referencia al cuerpo
Attaché territorial (categoria A), mediante movilidad (mutacién
MODO DE CONTRATACION o comision de servicios), adscripcion temporal (détachement)
o contratacion laboral/administrativa, conforme a la
normativa vigente.

Sede de la AECT Eurorregion Nueva-Aquitania Euskadi

AFECTACION GEOGRAFICA Navarra en Hendaya - 18 rue Leku Eder - 64700 — France

Bajo la supervision de la Direccion General de Servicios (DGS),
gestionar y dinamizar proyectos de cooperacion interregional
y transfronteriza en los ambitos de actuacion de la
Eurorregion, en particular en los sectores de empleo
transfronterizo, educacion superior, innovacion y al desarrollo
competitivo de las empresas y otros campos vinculados al Eje
2 del Plan Estratégico Eurorregional.

EJE 2 : DESARROLLO INTELIGENTE, COMPETITIVO,
INCLUSIVO Y SOSTENIBLE
El objetivo es apoyar el desarrollo competitivo y resiliente de
la Eurorregion en el marco de la revolucion digital. Sus
herramientas: la “especializacion inteligente” para la
sostenibilidad, la generacion de conocimiento e innovacion,
capacitacion de la ciudadania, la eficacia de la cuenca de
empleo eurorregional y apuesta por la economia circular. Las
principales cuestiones que se trataran seran las siguientes:
e Impulsar los sectores estratégicos de los tres
territorios
o Fomentar los intercambios de comercio
eurorregionales
e Apostar por la digitalizacion
e Afianzar el canal de informacién para trabajadores
transfronterizos

MISION PRINCIPAL
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e Promover el modelo de educacién superior
eurorregional (universidades y formacion profesional)
o Facilitar el paso a un modelo de economia circular

Gestion y dinamizacion de proyectos eurorregionales
Gestionar y dinamizar proyectos eurorregionales en los
ambitos definidos por el Plan Estratégico Eurorregional, en
particular en el marco del eje 2:

e Direccion, animacion y gestion de proyectos
eurorregionales alineados con el Plan Estratégico
Eurorregional, especialmente en el marco del Eje 2:
empleo transfronterizo, educacion superior,
innovacion — sectores estratégicos, competitividad de
las empresas, economia circular, asi como otros
ambitos estratégicos.

e Seguimiento presupuestario, administrativo y técnico
de los proyectos.

e Dinamizacion de los partenariados y coordinacion de
las contribuciones técnicas e institucionales de los
socios.

e Organizacion de eventos, seminarios, reuniones y
comités de pilotaje para favorecer la cooperacion, el
intercambio de buenas practicas y la visibilidad de los
proyectos.

DESCRIPCION DE LAS ion v di izacion d
ACTIVIDADES PRINCIPALES Gestion y inamizacion de proyectos europeos
e Gestion y coordinacion de proyectos europeos en los

que la Eurorregion actia como socia o jefa de fila.

e Implementacion, seguimiento y coordinacion operativa
en colaboracion con los socios.

e Redaccion de nuevas candidaturas europeas en
coherencia con las prioridades estratégicas de la
Eurorregion (Interreg, POCTEFA, etc.).

e Coordinacion de candidaturas: busqueda de socios,
elaboracién de contenidos técnicos, financieros y
calendarios.

e Seguimiento de indicadores, gestion de entregables y
redaccion de informes técnicos y administrativos
dirigidos a las autoridades de gestion.

Animacion de grupos de trabajo (Eje 2 del Plan Estratégico)
e Gestion, dinamizacion y coordinacion de grupos de
trabajo tematicos de la Eurorregion.
e Preparacion logistica de reuniones y redaccion de
ordenes del dia, actas y hojas de asistencia.
e Seguimiento de hojas de ruta compartidas y
coordinacion interinstitucional.
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e Puesta en valor de resultados e integracion de los
trabajos en el marco estratégico eurorregional.

Gestion de la Convocatoria de Proyectos de Cooperacion
Transfronteriza “Nueva Aquitania — Euskadi — Navarra
(Innovacioén eurorregional)” asi como otros instrumentos
financieros relacionados con el eje 2.
e Preparacion y actualizacion de la documentacion de la
convocatoria.
e Organizacion de reuniones con entidades promotoras.
e Difusion, animacién y presentacion de la convocatoria
en todo el territorio eurorregional.
e Instruccion de candidaturas, participacion en el comité
de seleccién y seguimiento de los proyectos
financiados.

Gestion del componente doctorando de la Beca Eurorregional

e Gestion integral del dispositivo: recepcion e
instruccion de solicitudes.

e Organizacion y dinamizacion de la comision de
seleccion.

e Definicion de criterios, seleccion de beneficiarios y
seguimiento administrativo de las ayudas.

Gestion y dinamizacion de acciones relacionadas con el
empleo transfronterizo:

e Informar a los usuarios transfronterizos sobre sus
derechos y obligaciones en materia de empleo
(derecho laboral, seguro médico, jubilacion,
prestaciones sociales y fiscalidad, etc.).

e Gestion y dinamizacion del portal web de informacion
dedicado al empleo: empleo-info.eu

e Preparacién y dinamizacion de diferentes eventos en
coordinacion con las instancias publicas europeas,
nacionales y regionales.

e Seguimiento financiero de los proyectos a cargo del
puesto, en coordinacién con la responsable
administrativa y financiera, especialmente en fases de
ejecucion y certificacion de gastos.

e Participacion en la gestion de 6rganos de gobernanza
(Asamblea, Bureau, Comisiones de Contratacion, etc.)
y en reuniones y eventos organizados por la
Eurorregion.

¢ Vigilancia estratégica sobre la evolucion de la
cooperacion transfronteriza y de los programas
europeos vinculados al Eje 2.

ACTIVIDADES Y TAREAS
SECUNDARIAS
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e Redaccion de notas, informes y seguimiento de
expedientes.

e Contribucion a las acciones de comunicacion y
difusion de la Eurorregion

POSICIONAMIENTO
JERARQUICO

Presidencia

A\ 4
Direccion General de Servicios

A

Gestor/a de proyectos de
cooperacion territorial

RELACIONES FUNCIONALES

Relaciones internas

e Direccién General de Servicios (relacion diaria:
orientaciones, validacion y firma de documentos).

e Equipo técnico de la Eurorregion (relaciones
transversales con otros/as gestores/as de proyectos y
el servicio administrativo-financiero).

e Responsables politicos (miembros de la Asamblea y de
la Ejecutiva).

Relaciones externas

e Instituciones miembros y asociadas (Regiéon Nueva
Aquitania, Gobierno Vasco, Gobierno de Navarra, entre
otras).

o Entidades publicas y privadas, asociaciones y
empresas con vocacion de presentar o ejecutar
proyectos con la Eurorregion, en el marco de
convocatorias, partenariados estratégicos y
programas de movilidad estudiantil.

ACCESO A LA SELECCION

REQUISITOS MINIMOS PARA EL economicas; Politicas Publicas, Sociologia etc.).

o Titulo universitario de formacion superior (Ciencias
politicas, Derecho publico o europeo; Ciencias

e Dominio del francés y el espafiol: nivel minimo
requerido: B2
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Competencias técnicas

e Estudios especializados o experiencia acreditada en
politicas europeas, financiacion europea, cooperacion
transfronteriza, desarrollo territorial y gestion de
proyectos transfronterizos.

e Conocimiento del entorno institucional y de los
procesos de toma de decisiones de las
administraciones publicas.

e Conocimiento de las administraciones y socios
publicos en Francia, Euskadi y Navarra.

e Dominio de la redaccion administrativa.

e Manejo avanzado de herramientas informaticas y
ofimatica.

e Buen conocimiento de las politicas y programas
europeos, preferentemente INTERREG POCTEFA.

e Capacidades de gestion de proyectos, conduccion de
reuniones y procesos participativos en contextos

SE VALORARA interculturales.
Competencias relacionales y personales
o Habilidades de comunicacion, negociacion y
mediacion.
e Capacidad para desarrollar y mantener redes
profesionales.
e Trabajo en equipo y dinamizacion de grupos.
o Conocimiento euskaera
e Conocimiento inglés
e Organizacion, rigor y método.
e Eficacia, reactividad y capacidad de analisis y sintesis.
e Capacidad para arbitrar y resolver conflictos.
e Autonomia e iniciativa (capacidad propositiva).
o Capacidad para trabajar en un entorno
multicultural y multilinglie.
Categoria: A
MARCO ESTATUTARIO Rama: Administrativa

Cuerpo: Attaché territorial

e Jornada completa.

e Horario regular con flexibilidad en funcion de las
obligaciones del puesto y picos de actividad.

e Deber de confidencialidad, secreto profesional y deber
de reserva.

e Alto sentido del servicio publico.

¢ Disponibilidad

CONDICIONES Y EXIGENCIAS
DEL PUESTO DE TRABAJO

LLET Akitania-Euskadi- Nafarroa Euroeskualdea 18 rue Leku Eder - ZI des Joncaux - 64 700 Hendaye @ euroregion-naen.com
AECT Eurorregion Aquitania-Euskadi-Navarra SIRET 130 015 639 00011 $, 0033559016480 5 I 7
GECT Eurorégion Aquitaine-Euskadi-Navarre TVAFR35 130015639 54 contact@euroregion-naen.eu



EUROREGIO” REGION v -':‘,-: LLET Akitania-Euskadi- Nafarroa Euroeskualdea
¢ Eggggilé%?ol—‘?\En !gt@ xgﬂ};gﬁ.'ee' j Gobierno % Nafarroako | AECT Eurorregion Aquitania-Euskadi-Navarra

EUSKO JAURLARITZA

GOBIERNO VASCO

de Navarra Gobernua GECT Eurorégion Aquitaine-Euskadi-Navarre

Gestion simultanea de varios expedientes.

Ordenador con software ofimatico.
Aplicaciones informaticas profesionales.
Impresora, fotocopiadora y teléfono.

MEDIOS PUESTOS A
DISPOSICION

RETRIBUCION Retribucion estatutaria + RIFSEEP

Las candidaturas deberan adjuntar:
e Una carta de motivacion en francés y castellano
e CVen francés y espanol
e Documento acreditativo estar en posesion de la
titulacion universitaria requerida para el acceso al
puesto de trabajo.

CANDIDATURA o Docume_ntacic')n que acredite, en su caso, los estudios
especializados cursados en el ambito europeo y en
gestion de proyectos europeos.

e Para personal funcionario, el Gltimo documento de
situaciéon administrativa) por correo electrénico a:

Las candidaturas que no se envien a la direccion de correo
electronico indicado, no seran admitidas.

Para cualquier informacion sobre el puesto, contactar con

INFORMACION ADICIONAL Leyre Azcona: / direction@euroregion-naen.eu

Las personas candidatas accederan al proceso de selecciony

PROCESO DE SELECCION ,
seran valoradas conforme al cuadro anexo a este documento.

ANEXO. PROCESO DE SELECCION

ACCESO AL PROCESO DE | Para poder tener acceso del proceso de seleccion, las
SELECCION personas candidatas deberan:

e Acreditar estar en posesion de titulo universitario
de formacion superior (Ciencias politicas,
Derecho publico o europeo; Sociologia, Ciencias
econdmicas; Politicas Publicas, etc.).

e Dominar el francés y el espafol. Nivel minimo
requerido: B2 por cada una de las lenguas.
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VALORACION DE LAS VALORACION SOBRE CURRICULUM (30 puntos) Las
CANDIDATURAS personas candidatas que accedan a la seleccion seran
valoradas con un maximo de 60 puntos distribuidos de la
siguiente manera:
e Conocimientos de euskera: nivel B2 o equivalente
(2,5 puntos). Nivel C1 o equivalente (5 puntos).
e Conocimientos de inglés: nivel B2 o equivalente (2,5
puntos). Nivel C1 o equivalente (5 puntos).
e Familiaridad con el puesto de trabajo: 10 puntos.
e Estudios especializados en el ambito europeo y en
gestion de proyectos europeos (10 puntos).

ENTREVISTA PERSONAL (30 puntos). El tribunal de
seleccion realizara cuestiones encaminadas a valorar las
competencias y habilidades, la experiencia y conocimientos
técnicos de las personas candidatas.
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