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1. Informacidn y contacto

En la web del Programa www.ctp.org y de las paginas web de los Coordinadores de zona podra consultar
los documentos oficiales de la convocatoria de proyectos asi como otros elementos importantes para la
preparacion de una candidatura, entre ellos:

e Texto de la convocatoria de microproyectos.
e Formulario de candidatura.
e Guia del promotor de proyectos.

Las Autoridades de la convocatoria no pueden garantizar la validez de los documentos descargados desde
otras paginas web.

En caso de dudas sobre el proceso de presentacion de candidaturas y la concesion de subvenciones, ver
los contactos territoriales que aparecen en la pagina web.

Dictamen de evaluacidn técnica

La evaluacién de los microproyectos se basa en la idoneidad de su ejecucion para el territorio. Cada
Coordinador de zona territorial evalia cada proyecto de su zona en colaboracién con sus Socios
institucionales. Una vez evaluados, los microproyectos se transmiten al Comité Ejecutivo de la CTP.

Candidatura

La candidatura, que consta de un formulario, un anexo presupuestario y declaraciones responsables del
partenariado, proporciona la informacion esencial relativa a un microproyecto y permite asi evaluar la
admisibilidad y la evaluacién técnica.

Responsable del proyecto
El responsable del microproyecto se encarga de la coordinacion administrativa y financiera entre todos
los socios desde la fase de montaje del microproyecto, pasando por su ejecucién y hasta su cierre. Asume
el liderazgo del microproyecto. Es el unico interlocutor entre los Coordinadores de zona, de los Socios
institucionales y de la CTP.

Comité Ejecutivo de la CTP

El Comité Ejecutivo de la CTP es el 6rgano convocante, responsable de aprobar la seleccién de los
microproyectos y competente para resolver la convocatoria. Su decisién se toma después de que los
microproyectos hayan pasado por los respectivos procedimientos de evaluacion. El Comité Ejecutivo de la
Comunidad de Trabajo de los Pirineos (CTP) esta compuesto por los territorios miembros: Euskadi,
Navarra, Aragon y Catalunya, Nouvelle Aquitaine, Occitanie y el Principado de Andorra. Esta presidido por
la actual y futura Presidencia de la CTP: Catalunya en 2021 y Euskadi en 2022-2023.

Comité de Seleccion

El Comité de Seleccién es responsable de la evaluacién de los microproyectos. Su decision se presenta al
Comité Ejecutivo de la CTP. Hay un Comité de Seleccién en cada una de las tres zonas territoriales. Estan
compuestos por el Coordinador de zona y sus Socios institucionales.

Solicitud de subvencion
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La solicitud de subvencion corresponde a la presentacion en tiempo y forma de la candidatura del
microproyecto.

Socio asociado
El socio asociado no participa financieramente, se le invita a participar en el plan de acciéon del
microproyecto. Su ubicacién puede estar fuera del territorio elegible.

Socio beneficiario

El socio beneficiario participa financieramente, tiene un papel activo en la elaboracidn del plan de accién
del microproyecto. Su ubicaciéon esta en el territorio elegible. Por sus medios y sus reconocidas
competencias en el campo desarrollado por el microproyecto, el socio beneficiario aporta un verdadero
valor afiadido al desarrollo de las acciones.

Zona territorial
Las zonas Oeste, Centro y Este designan los territorios subregionales de cooperacidn transfronteriza de la
convocatoria.

Zona Oeste
Zona Centro
Zona Este
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3. Preparacion de la candidatura

3.1 Primer contacto :

Antes de iniciar la preparacién de una candidatura, se recomienda encarecidamente ponerse en contacto
con el Coordinador de zona correspondiente y/o de sus Socios institucionales para informarles de su idea
de microproyecto y considerar, de ser necesario, la posibilidad de prestar apoyo en la preparacién de una
solicitud de subvencidn (candidatura).

El apoyo en la preparacion de la candidatura es propuesto por los Coordinadores de zona y de sus Socios
institucionales con el objetivo de que se presente una solicitud de subvencion completa de acuerdo con
las normas de seleccion y elegibilidad de la convocatoria.

3.2 Formulario de candidatura :

El formulario es la primera parte de la candidatura del microproyecto y permite proporcionar la
informacidn esencial relativa a un microproyecto, a saber:

- su identificacion;

- su duracion;

- la forma de su partenariado;

- su contenido (objetivos, resultados esperados, publico objetivo, plan de trabajo);

- su adecuacion con los principios rectores de la convocatoria.

Es responsabilidad del responsable del microproyecto completar y firmar este documento.

Titulo del microproyecto: el titulo (limitado a 50 caracteres) debe ser claro, conciso y reflejar el propdsito
del microproyecto para que se pueda entender la naturaleza del mismo desde el principio.

Acrénimo: el acrénimo (limitado a 20 caracteres) debe ser llamativo y facil de recordar tanto en francés
como en espafiol por razones obvias de comunicacién. Permite la identificacion del proyecto mediante el
uso de unas pocas palabras clave del titulo. Ejemplo: para el titulo “Proyecto sobre la flora de los
Pirineos”, el acréonimo podria ser FLORAPYR.

Duracidn: Pueden realizarse microproyectos durante el periodo comprendido entre el 1 de junio de 2022
y el 30 de noviembre de 2023. Por lo tanto, la duracion maxima del periodo de ejecuciéon de un
microproyecto es de 18 meses. No hay una duracién minima: los proyectos pueden, por lo tanto, durar
menos de 18 meses.

Partenariado: El partenariado de un microproyecto debe ser necesariamente transfronterizo. Este
caracter transfronterizo se refleja en particular en la distribucién de las funciones en el plan de accion.
Estas funciones deben estar claramente definidas.

En su caso, cuando el socio no esta involucrado financieramente, se le denomina socio asociado. Sus
actividades en el marco del microproyecto deben describirse en este parrafo.

La distribucion del presupuesto debe ser equilibrada (véase mas abajo Coste total del proyecto).

Principio(s) rector(es) seleccionado(s): a partir del principio rector que el proyecto haya elegido se
derivaran acciones concretas vinculadas.
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Descripcion del proyecto: la descripcion (limitada a 5000 caracteres) debe ser lo més clara posible. Esta
descripcidn se publicard en todos los documentos de comunicacion de la convocatoria, por lo que se debe
prestar especial atencidn a la misma. Los microproyectos tratan de responder a la cuestion transfronteriza
y la intensificacion de la participacion de la ciudadania en la cooperacidn transfronteriza en los territorios
pirenaicos y sus litorales. Por esta razdn, se trata de desarrollar los objetivos previstos, los resultados
buscados y los medios empleados para responder a esta problematica. Se tratara de definir el proyecto y
su valor transfronterizo afiadido (criterio de evaluacion 2), el partenariado (criterio de evaluacion 3) y su
experiencia en cooperacion transfronteriza (criterio de evaluacién 1).

Esta parte descriptiva debera ser concisa, comprensible, llamativa: sera el escaparate de su proyecto.

Objetivos y resultados del proyecto: Un microproyecto nace de un desafio transfronterizo: puede ser una
problematica, una oportunidad o una necesidad transfronteriza. Para ello, los objetivos deben estar
claramente identificados y en consonancia con sus resultados.

En este parrafo se describen las soluciones aportadas por el microproyecto para hacer frente al desafio
transfronterizo. En otras palabras, es necesario explicar cdmo el microproyecto responde al desafio
transfronterizo identificado o cémo aprovecha las oportunidades transfronterizas identificadas. Estas
soluciones deben tener un impacto en las poblaciones fronterizas o en los territorios transfronterizos
(criterios de evaluacién 2 y 6).

Interés del proyecto con respecto al analisis de las necesidades del territorio: Se tratara de definir la
contribucién del proyecto a los retos y oportunidades comunes (criterio de evaluacién 6 de relevancia
territorial).

Plan de accidn: El plan de accién se utiliza para detallar los medios ejecutados en forma de acciones
previstas en el microproyecto. Debe contener, preferiblemente en orden cronolégico, todas las acciones
utiles y pertinentes para el proyecto. El presupuesto definido para cada una de las acciones. Cada accién
debe ir acompafiada de un minimo de dos entregables/justificaciones que le sean inmediatamente
atribuibles. La descripcidon de estos diferentes elementos debe permitir evaluar el cardcter realista del
microproyecto y su adecuacion a las normas de la convocatoria (criterios de evaluacion 4 y 5).

Puede haber hasta 5 acciones concretas por microproyecto con un minimo de 3.

La accion de comunicacion transversal es obligatoria, debe dar lugar a por lo menos un articulo de prensa
sobre el proyecto, procedente de los medios de comunicacién de los territorios de cada socio. Se debera
prever un presupuesto de viaje/alojamiento para la participacion del microproyecto en un seminario de
capitalizacién en el que se presentaran los resultados. El objetivo de este seminario es presentar las
iniciativas de los microproyectos a las personas referentes de los temas elegidos para preparar posibles
colaboraciones en el marco de la proxima programacion transfronteriza POCTEFA 2021-2027 e
intercambiar entre el partenariado de los microproyectos las experiencias y buenas practicas. El
contenido y el lugar o lugares de celebracidén de este seminario se definiran en una etapa posterior. La
organizacion de este seminario esta prevista antes de la finalizacion de los proyectos.

El programa propondra a cada proyecto programado la utilizacién de una identidad visual comun a todos
los proyectos y una personalizacion con el acrénimo. Ver ejemplo a continuacién:
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ESTRATEGIA PIRENAICA

'FLORAPYR

Cada accidn debe tener un minimo de dos entregables/justificaciones.

a través del turismo

Ejemplos de acciones concretas y sus entregables/justificaciones de un microproyecto cuyo
objetivo sea mejorar de manera innovadora, creativa y sostenible el patrimonio transfronterizo

Acciones concretas

Entregables/justificantes

Ejecucién de X obras transfronterizas de

restauracion del patrimonio

* fotos de las obras finalizadas

* listas de participantes porobra

Produccién de una guia transfronteriza para

promover el patrimonio del territorio

determinado por el proyecto

* copias de la guia

* pruebas de distribucién de la guia (lista de
distribucién, fotos de los puntos de distribucion,

)

Organizacidn, en cada vertiente implicada
en el proyecto, de X ciclos de formacién
linglistica (fr-esp-cat-eus-occ) de X horas
cada uno dirigidos a guias turisticos

* certificados de participacion del ciclo del
curso

* copia del contenido del curso de capacitacién
disefiado en un contexto transfronterizo

Puesta en marcha de un plan de movilidad

que permita a las personas

escolares/estudiantes de Francia descubrir
el patrimonio espafiol y viceversa

* listas de participantes

* fotos de las visitas de los participantes

Organizacion de X cursos de formacion
del
patrimonio, en cada una de las vertientes
implicadas

transfronterizos en las profesiones

* certificados de seguimiento del curso de
formacion por las instituciones/organizaciones
de acogida

* Listas de personas becarias espafolas en
practicas en Francia y viceversa
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Creacion de un circuito  turistico | * hipervinculo, mapas y aplicacion para acceder
transfronterizo al circuito desarrollado

* fotos de las instalaciones del circuito

*prueba de distribucion del soporte de
comunicacion (lista de distribucion, fotos de los
puntos de distribucién, nimero de visitas a la
pagina web, numero de soportes de
comunicacion distribuidos...)

Ejemplos de acciones concretas y sus entregables/justificaciones de un microproyecto cuyo
objetivo es fortalecer y perpetuar el establecimiento de redes y la prestacién de servicios
transfronterizos a la poblacion en el ambito social.

Acciones concretas Entregables/justificantes

Desarrollo de X cursos transfronterizos (e- | * extracto de los cursos impartidos
learning) en los campos de ...para jévenes

; nimero de usuarios/as (inscripcién gratuita
que han abandonado los estudios. 8

pero codificacion obligatoria de un dato X para
fines contables) que han seguido todo el curso

Organizacion de X reuniones | * documentos que atestiguan la publicidad
transfronterizas para los  familiares | dada a la promocion de estas reuniones

cuidadores a fin de informarles de la oferta
de suministros de asistencia sanitaria y el
apoyo disponibles en las zonas de residencia
en cuestion * fotos de eventos

* Listas de participantes (codigo postal a anotar
a la entrada)

Creaciéon de lanzaderas para permitir a | * fotos de viajes
personas habitantes de las zonas rurales de
X (Espafia o Francia o Andorra) e Y (Espafia o
Francia o Andorra) llegar a su lugar de | * numero de usuarios
atencidn

* testimonios de usuarios

Puesta en marcha de X numero de | * listas de participantes
colaboraciones entre escuelas sobre un
tema de historia para hacer una pelicula o
un apoyo pedagogico * fotos de los intercambios

* pelicula u otro soporte realizado

Creacion de instrumentos transfronterizos | * listas de personas acompafiadas

de apoyo social a los solicitantes de asilo 2
oy * herramientas desarrolladas

(Criterio de evaluacién 4)
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3.3 Declaracion responsable de la entidad beneficiaria (extracto en formato imagen):

Esta declaracion debe ser firmada y sellada por el representante de cada entidad beneficiaria del
proyecto. Todas las secciones resaltadas en amarillo deben ser completadas o tachadas. Este es un
anexo obligatorio del formulario de candidatura.

DECLARACION RESPONSABLE DE LA ENTIDAD BENEFICIARIA

El/la abajofirmante, NOMBREYAPELLIDOS,_ en calfdap de representante de NOMBRE DE LA ENTIDAD,
entidad beneficiaria de la candidatura ACRONIMOY TITULO presentada n el marco de la convocatoria
de microproyectos.

DECLARA gue:

- NOMBRE DE LA ENTIDAD cumple con los reguisitos para obtener |a condicion de benefidario.

- NOMBERE DE LA ENTIDAD no se encuentra incurso en ninguna de las prohibiciones para obtener
la condicion de beneficiario de subvenciones, de conformidad con el articulo 13 de la Ley
3B/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

- NOMERE DE LA ENTIDAD no ha solicitado o le han sido concedidas otras subvenciones o ayudas
para financiar |a presente actuacion o proyecto.

- NOMBRE DE LAENTIDAD cumple con los requisitos exigidos porla legislacion medioambiental,
de transparencia, de no haber sido sancionada en materia laboral, de igualdad entre hombres y
muijeres, de derechos de las personas LGTBI, de memoria democratica, de derechos y garantias
de |las personas con discapacidad y empleo inclusivo.

- Les impuestos indirectos 51/ NO son susceptibles de recuperacion o compensacion por parte
de NOMERE DE LA ENTIDAD.

- Siel solicitante es una empresa privada |

o NOMBRE DE LA EMPRESA cumple con todos los requisitos exigidos en la legislacion
medioambiental en relacion con el tratamiento de residuos.

o NOMBRE DE LA EMPRESA no ha sido sancionada por la autoridad laboral competente.

o NOMBRE DE LA EMPRESA 51 / NO ha recibido ayudas sujetas al Reglamento de minimis
en el curso de tres ejercicios (el actual y los dos anteriores) para cualesguiera
proyectos o actuaciones. En £as0 afirmative, completar |a siguiente tabla :

Organismo Denominacion Importe Fecha de Disposicion
concedente subvencion concesion reguladora

- Siel solicitante es una entidad local espafiola :

o NOMBRE DE LA ENTIDAD est3 al diz en |2 obligacién de rendir sus cuentas ante el
organo fiscalizador competente de su respectiva Comunidad Autonoma, gue ha
adoptado medidas de racionalizacion del gasto y ha presentado planes economico-
financieros, en el caso de gue sus cuentas presenten desequilibrios o acumulen
deudas con proveedores.

- Elfla abajofirmante puede comprometer financieramente a la entidad o bien se compromete a
gue en el momento de Ia resolucion del Comité Ejecutivo de la CTP presentar3 el acuerdo del
grgano competente para comprometer financieramente a |a entidad, conforme a la tabla
presupuestaria adjunta a esta declaracion.

- Las informaciones de NOMBRE DE LA ENTIDAD contenidas en el formularic de candidatura
presentado a traves de la plataforma informatica son veridicas y exactas.

- Las acciones y actividades de NOMBRE DE LA ENTIDAD se realizaran de acuerdo con los
términos operativos yfinancieros establecidos en la candidatura (tabla de gastos, detalles de
los gastos, tabla de los ingresos) y de acuerdo con las normas de la convocatoria.
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- NOMBRE DE LA ENTIDAD actuara de conformidad con las disposiciones de la legislacion
nacional aplicable, en especial, aquellas referidas a contratacion publica.

- La candidatura respeta la legislacion y los principios de desarrollo sostenible, igualdad de
oportunidades y no discriminacion e igualdad entre hombres y mujeres.

CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Los datos de caracter personal serdn tratados por el Consorcio de la Comunidad de Trabajo de los Pirineos.

Sus datos de cardcter personal serdn tratados para la gestion de las subvenciones destinadas a financiar
microproyectos de cooperacion territorial entre socios pertenecientes a territorios de los Estados de Espafia,
Francia y Andorra.

La licitud para realizar el tratamiento de datos es el "interés pulblico” y el "ejercicio de poderes plblicos" que
marca el articulo 6 del Reglamento General de Proteccion de Datos.

No se comunicaran datos a terceros, salvo obligacion legal.

Podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacidn, supresion y portabilidad de los datos o de limitacion y
oposicion a su tratamiento ante el Consorcio de la Comunidad de Trabajo de los Pirineos, en el email

protecciondedatos@ctp.org

EN -----, el DIA MES de 2022.

FIRMA DEL REPRESENTANTE Y SELLO DE LA ENTIDAD

3.4 Cuadro detallado de gastos :

El fichero Excel se envia como anexo al formulario de candidatura.
Pestafia n21:

La primera pestaia se refiere al presupuesto de gastos por socio de un microproyecto. Sélo las celdas en
blanco subrayadas en amarillo deben ser completadas. Todas las demas celdas han sido configuradas para
que los calculos se hagan automaticamente desde las dos otras pestafias.

Una vez completada, la tabla debe ser impresa y firmada por el representante del responsable del
microproyecto, fechada y sellada.
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Budget de dépenses du <Titre du microprojet { Titulo del microproyecto>

microprojet
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Pestaiia n22:

El propdsito de la segunda pestafia es detallar el contenido de los gastos previstos en el marco del
microproyecto. Este ejercicio es esencial para una perfecta comprension del presupuesto. También
permite anticipar posibles problemas relacionados con el registro de un gasto que entonces resultaria ser
inelegible en el marco de la convocatoria.

Solo se rellenan las celdas blancas con el concepto del gasto y su importe. Se presentan todas las lineas
presupuestarias elegibles. Los totales se actualizaran automaticamente enlas celdas de la pestafia n21. El
gasto estimado debe ser introducido en las lineas presupuestarias correspondientes (columna A), hay 6
lineas presupuestarias:

e Gastos de desplazamientos, comidas y alojamiento.

e Gastos de asesoramiento y servicios externos: Gastos relacionados con la organizacion vy
realizacion de eventos o reuniones (incluyendo alquiler, catering, alquiler de equipos, etc.).

e (Gastos de asesoramiento y servicios externos: Gastos de desplazamientos de los socios asociados
y expertos invitados por el proyecto.

e Gastos de asesoramiento y servicios externos: Expertos externos, traducciones e interpretaciones.

e Gastos de asesoramiento y servicios externos: Promocidn, comunicacién, publicidad

e Adquisicién de pequefios equipos.

Budget en dépenses microprojets
Presup de gastos del microproyecto

R i
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Pestaia 3:

La tercera pestafia corresponde al presupuesto de recursos adicionales de un microproyecto, es decir, los
ingresos previstos en el marco del microproyecto (por ejemplo, si el microproyecto prevé la organizacién
de una exposicion o una feria: las entradas a la exposicion y el alquiler de los stands de la feria se
consideran ingresos). Si no se prevén recursos adicionales, no se debe rellenar este cuadro.

De lo contrario, los recursos adicionales introducidos deben entenderse asumidos por cada socio.

Sdlo las celdas en blanco deben ser completadas.

Budget en ressources microprojet
Presupuesto de recursos microproyecto <Titre du microprojet / Titulo del microproyecto>

Essmpd it Fscssey | Ejermpins de Ingraseed

Foore i Famas fhciels o ertrisficksls o erinacisd

TOTAL D 105 RECURSES AR SO0 A

s s,

DES DOMMNEES F LES
LsCTF. e fingroe de | spoel st a e ol e recumlr ces informabons sur les G &
corfideriiaith sirctes. Confomement b ks réglsmenision n wuenr s ba probsciion des dorndes perserreiies [Lsi organicue J008 sur la Prefeckon des dorndes d o bt D oLt eueas e veire chiat of sccs s donnds g e e e cort.

[Hdoesira Sefiora o la Victona B - 227N Jaca (Humsce) - Expagre.
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Preste especial atencion a la descripcion concreta de las acciones, asi como a los
entregables/justificantes que condicionaran el pago de los gastos relacionados con la accién, siempre
que se haya elaborado y validado el informe final de actividad (véase 7 pago del saldo)

Al seleccionar los proyectos se prestara especial atencion a la calidad de los entregables/justificantes de
realizaciones presentados en las candidaturas de los microproyectos.

Si no se presentan los entregables/justificantes, los gastos relacionados con la accién no seran
subvencionables.

En conclusion, los elementos clave de un microproyecto transfronterizo bien construido son:
- Objetivos claros en consonancia con las expectativas de la convocatoria;

- Un partenariado sélido y complementario para una ejecucion compartida;

- Una plusvalia transfronteriza demostrada, el valor afiadido real del microproyecto;

- Pruebas de realizacion tangibles, adecuadas y de calidad.
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4 Gastos subvencionables y reparto de presupuestos entre socios

v Gastos subvencionables :

Viaje y alojamiento:

Los importes maximos por alojamiento y manutencion diarios que se podran financiar seran los mismos que
los previstos en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio,
para el grupo 2.

' Limite aplicable al Limite aplicable a la
Destino o .
alojamiento manutencion
Francia 122,61€ 65,51€
Espaiia 65,97€ 37,40€
Andorra 46,88€ 37,86€

La indemnizacién por kildémetro para los vehiculos personales es de 0,19 euros/km. Los reembolsos para los
vehiculos de empresa no son subvencionables.

Gastos por asesoramiento y servicios externos: se incluyen los gastos relacionados con la organizacion y
realizacion de eventos o reuniones (incluyendo alquiler, catering, alquiler de equipos, etc.), los gastos de
desplazamientos de los socios asociados y expertos invitados por el proyecto, los gastos de expertos
externos, traducciones e interpretaciones, los gastos de promocion, comunicacion, publicidad.

En relacién a los Contratos menores (servicios < 15 000€) definidos en el articulo 118 de la Ley 9/2017, de 8
de noviembre, el drgano de contratacion solicitard, al menos, tres presupuestos, debiendo quedar ello
suficientemente acreditado en el expediente.

Si las empresas a las que se les hubiera solicitado presupuesto declinasen la oferta o no respondiesen al
requerimiento del drgano de contratacion, no serd necesario solicitar mds presupuestos.

Las ofertas recibidas asi como la justificacion de la seleccionada formardn, en todo caso, parte del
expediente.

El contrato o acuerdo escrito con el proveedor establece los servicios que se ofreceran y contiene una clara
referencia al proyecto. La factura del servicio externo contiene una clara referencia al proyecto.

Esta partida cubre los gastos de comunicacion, traduccion, catering y otros gastos relacionados con la organizacién
de eventos, reuniones, simposios, seminarios, etc...

No son subvencionables los gastos basados en facturas que los socios del proyecto se emiten entre si ("facturacién
entre socios").

Gastos en pequefios equipamientos: Los gastos de pequefios equipamientos deben estar muy bien
definidos en la candidatura y ser esenciales para el desarrollo del proyecto, con un maximo de
1.000 euros (IVA incluido) por socio.

v Gastos no subvencionables :

Los gastos de personal.

Los gastos generales, de oficina y administrativos.

Los gastos basados en facturas que los socios del proyecto se emitan entre si.

Los impuestos indirectos (IVA), cuando sean susceptibles de recuperacién o compensacion.



v" Coste total del proyecto:
El presupuesto total subvencionable del proyecto no debe exceder de 25.000 euros.

La distribucion del presupuesto entre los socios espafioles, franceses y andorranos debe ser equilibrada y se
recomienda no exceder la proporcién 60/40 entre los socios de dos Estados y entre el responsable del
proyecto y su socio.

v IVA:

La situacion respecto al IVA para cada socio que incurra en gastos debe aclararse y tenerse en cuenta al
elaborar el presupuesto del microproyecto:

- para las entidades beneficiarias que no recuperen el IVA, el gasto debe presupuestarse incluyendo todos
los impuestos (incluido el IVA).

- Para las entidades beneficiarias que recuperen el IVA, los gastos deben presupuestarse sin incluir el IVA. El
IVA recuperable no es subvencionable;

- cuando el IVA sélo sea parcialmente recuperable o recuperable en determinados tipos de gastos, los
gastos para los que el IVA sea recuperable o compensado deberan identificarse en el presupuesto de gastos
en el momento de la evaluacion de la solicitud de financiacion. Para esos gastos, la cantidad que se
presupuestara es la cantidad sin incluir los impuestos. En el caso de los demas gastos, la cantidad que debe
presupuestarse corresponde a la cantidad que incluye el impuesto.

v" Transparencia

La transparencia implica necesariamente mantener una contabilidad separada para el microproyecto, lo
que se traduce en:

- ya sea abriendo una cuenta bancaria especifica para el microproyecto (los gastos bancarios de apertura y
gestidn de la cuenta son elegibles, excepto los intereses financieros);

- 0 estableciendo un sistema de seguimiento contable y financiero especifico para el microproyecto, de tipo
contabilidad analitica.

v"  Ingresos

Hay que identificar los ingresos eventuales por accion (por ejemplo, la entrada pagada a los eventos
organizados, la venta de bebidas y alimentos, etc.) y por entidade beneficiaria. En conclusién, la cantidad
solicitada para la subvencién se calcula, por lo tanto, sobre la base de la diferencia entre los gastos y los
ingresos, por accion y por entidad beneficiaria. Al cierre, se pide a todos los socios que hayan efectuado
gastos una declaracion de los ingresos netos generados por el microproyecto.

Recomendamos que todos los eventos organizados sean gratuitos.

Modificaciones

Sera posible llevar a cabo una modificacién de las acciones, entregables o duracion de los proyectos
mediante la comunicacidn a la CTP de la circunstancia que provocara dicha modificacién, en el plazo de un
mes desde que se produjo la misma. La CTP remitira dicha comunicacion al Comité de Seleccion
correspondiente para su evaluacién. Las propuestas de modificacion deberdn ser validadas por el Comité
Ejecutivo de la CTP.

Las modificaciones de duracién solo se examinaran si la duracion inicial del microproyecto fuese inferior al
maximo de 18 meses. La duracion total del proyecto no podra exceder de 18 meses, incluida la
modificacion.
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5. Documentos justificativos que deben presentarse al solicitar el pago final

De conformidad con el articulo 13.6 del texto de la convocatoria de proyectos, los documentos justificativos iran
acompafados de pruebas de pago efectivo, o de una certificacion de la realidad de los pagos, que podran ser
facilitadas de dos formas diferentes por el socio en cuestion:

a) Ya sea firmando los cuadros recapitulativos de los gastos por:
i en el caso de un socio privado: un contable externo o un auditor;
ii. en el caso de un socio publico: el Interventor.

b) Ya sea mediante la transmision de copias de los estados de cuenta bancarios que muestran los débitos
correspondientes a los gastos.

En el caso del apartado a), no se exigira ninguna prueba de pago.
En el caso del apartado b), se exigiran documentos justificativos que demuestren el pago.
e Gastos de viaje, alojamiento y comida

ADVERTENCIA: por razones de economia y proporcionalidad, los viajes en tren y en avion estan limitados a la tarifa
de segunda clase o clase economica. Asimismo, los viajes en taxi solo pueden tenerse en cuenta de forma
excepcional y deben estar debidamente justificados.

El kilometraje se calcula en base a los lugares de salida y llegada de Google Maps.

Desplazamientos en vehiculo personal - Declaracion de gastos o tabla resumen firmada por el empleado
especificando el nimero de kilémetros recorridos, la indemnizacion por kildmetro aplicada es de 0,19 euros, el
importe presentado y el reembolso al empleado. Si no hay un estado de gastos, proporcione pruebas del reembolso
al empleado (por ejemplo, un estado de cuenta).

Gastos de peaje de autopista - Prueba o recibo del importe con mencién al microproyecto. Declaracion de gastos o
recibo que demuestre el reembolso al empleado, si procede.

Gastos de estacionamiento - Prueba o factura del importe con mencién al microproyecto. Declaracion de gastos o
prueba de reembolso al empleado, si procede.

Desplazamiento en taxi - Factura o recibo con referencia al microproyecto. Declaracion de gastos o recibo que

demuestre el reembolso al empleado, si procede. Una declaracion que justifique el uso de este modo de transporte,
que sigue siendo excepcional.

Desplazamiento en transporte publico — Billete de transporte usado. Justificante con el coste del ticket si el precio no
aparece en el ticket. Declaracion de gastos o prueba de reembolso al empleado, si procede.

Desplazamiento en tren - Billete de tren usado u otro documento que pruebe la veracidad del viaje. Recibo o factura
que muestre la tarifa si no aparece en el billete. Declaracién de gastos o prueba de reembolso al empleado, si
procede.

Viaje en avidn - Tarjeta de embarque para atestiguar la veracidad del viaje. Factura. Declaracion de gastos o prueba
de reembolso al empleado, si procede.

Gastos de alojamiento - Factura con mencidn al microproyecto. Declaracion de gastos o prueba de reembolso al
empleado, si procede
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Gastos de restauracion - Factura con mencion al microproyecto. Si la factura incluye mas de un comensal, la lista de
participantes especificando su nombre y funcién.

e Gastos de servicios y expertos externos

Gastos relacionados con la organizacion y realizacion de eventos o reuniones (incluyendo alquiler, catering, alquiler
de equipos, etc.) - Factura con mencién al microproyecto. Una copia, una foto o cualquier otra prueba de la
comunicacion/traduccion/interpretacion objeto de la factura. Prueba de comparacion de precios y explicacion de la
eleccion del proveedor de servicios (estimacion, copia de pantalla...). En su caso, toda la documentacion que
demuestre el cumplimiento de las normas de adjudicacion de una contratacion publica. Traducciones e
interpretaciones. Promocién, comunicacion, publicidad. Costes bancarios relacionados con la apertura de la cuenta
especifica.

e Gastos de pequeios equipamientos

Factura con mencién al microproyecto - Prueba de comparacion de precios y explicacion de la eleccion del
proveedor de servicios (estimacion, copia de pantalla,...). Si en el momento de la evaluacion no se pudo establecer
que el equipo adquirido se utilizara exclusivamente para las acciones del microproyecto incluso después de su
periodo de ejecucion: calculo del prorrateo segin la duracién del microproyecto y el periodo de depreciacion del
equipo.
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6. Seguimiento financiero del microproyecto

Se debera aplicar la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y la Ley 5/2015, de 25 de
marzo, de Subvenciones de Aragdn (convocatoria Unica desde la CTP como organismo gestor y financiero,
la CTP es un Consorcio de derecho espafiol).

El articulo 75 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, aprobado
por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, regula la “Cuenta justificativa simplificada” para proyectos de
importe inferior a 60.000 euros:

“. 1. A los efectos de lo dispuesto en el apartado 2 del articulo 30 de la Ley, para subvenciones concedidas
por importe inferior a 60.000 euros, podra tener cardcter de documento con validez juridica para la
justificacion de la subvencion la cuenta justificativa regulada en este articulo, siempre que asi se haya
previsto en las bases reguladoras de la subvencion. 2. La cuenta justificativa contendra la siguiente
informacidn: a) Una memoria de actuacién justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en
la concesion de la subvencion, con indicacion de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos.
b) Una relacion clasificada de los gastos e inversiones de la actividad, con identificacién del acreedor y del
documento, su importe, fecha de emisién y, en su caso, fecha de pago. En caso de que la subvencién se
otorgue con arreglo a un presupuesto estimado, se indicardn las desviaciones acaecidas. ¢) Un detalle de
otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad subvencionada con indicacién del
importe y su procedencia. d) En su caso, carta de pago de reintegro en el supuesto de remanentes no
aplicados asi como de los intereses derivados de los mismos. 3. El érgano concedente comprobara, a
través de las técnicas de muestreo que se acuerden en las bases reguladoras, los justificantes que estime
oportunos y que permitan obtener evidencia razonable sobre la adecuada aplicacién de la subvencion, a
cuyo fin podra requerir a la entidad beneficiaria la remisidn de los justificantes de gasto seleccionados”.

Es decir que el responsable del proyecto deberd aportar los siguientes documentos por correo electronico
a la CTP (contact@ctp.org) :

* Un informe final de actividad (que corresponde a la memoria de actuacion justificativa del cumplimiento
de las condiciones impuestas en la concesion de la subvencién, con indicacién de las actividades
realizadas y de los resultados obtenidos.);

* Un cuadro Excel con la lista de gastos, el n? y fecha de factura, el acreedor (proveedor), el importe y la
fecha de pago;

* En su caso, un cuadro Excel con los ingresos eventuales que hayan financiado la actividad
subvencionada con indicacion del importe y su procedencia;

* En su caso, Carta de pago de reintegro en el supuesto de remanentes no aplicados asi como de los
intereses derivados de los mismos.

La convocatoria prevé que el pago del saldo adeudado a los socios por la ejecucion de su microproyecto
esté directamente vinculado a la presentacion de pruebas de la ejecucion real de las acciones previstas,
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tal como se describe en la candidatura del microproyecto. Por lo tanto, sera necesario adjuntar la prueba
de ejecucion prevista para cada una de las acciones previstas en el formulario de candidatura (véase 7
Pago del saldo).

Una vez presentada esta documentacion, la CTP como drgano concedente a través del Coordinador de
zona correspondiente, mediante la técnica de muestreo estratificado, requerird a las entidades
beneficiarias los justificantes que estime oportunos a fin de obtener evidencia razonable de la adecuada
aplicacion de la subvencién. El importe de estos justificantes serd, al menos, el 25% de la cuantia de la
subvencion.

Estos documentos justificativos iran acompafiados de pruebas de pago efectivo, o de un certificado de la
veracidad de los pagos, que podran ser facilitadas de dos formas diferentes por el socio en cuestion:

1. Ya sea firmando los cuadros recapitulativos de los gastos por:
- en el caso de un socio privado: un contable externo o un auditor;
- en el caso de un socio publico: el Interventor.

2. Ya sea mediante la transmisién de copias de los estados de cuenta bancarios que muestren los débitos
correspondientes a los gastos.

En el caso del apartado 1), no se exigira ninguna prueba de pago.
En el caso del apartado 2), se exigiran documentos justificativos que demuestren el pago.

La CTP procedera al pago de las subvenciones correspondientes a cada uno de los socios tras la
aprobacion por el Comité Ejecutivo de la CTP. La presentacién adecuada de los documentos justificativos
de los gastos previstos en el presupuesto del microproyecto permitira evaluar la subvencionabilidad de
una partida de gastos y, por consiguiente, validar el pago del saldo del 60%.

Los socios del proyecto deben conservar las pruebas de los gastos y de la ejecucion del microproyecto
(facturas originales, copias de los documentos de comunicacién) durante cinco afios desde la finalizacién
del microproyecto. La conservacion de los documentos originales justificativos del microproyecto es
responsabilidad de cada uno de los socios que realizan los gastos. Por consiguiente, los documentos
enviados para su comprobacion son solo copias, con excepcion de los cuadros de resumen de gastos
firmados, para los que se requieren los originales.
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7. El pago del saldo: las pruebas de realizacion de las acciones
(entregables/justificantes)

El pago del saldo esta sujeto a un doble control:

- El control de los documentos justificativos de al menos el 25% de los gastos del microproyecto por el
Coordinador de zonay la CTP.

- La comprobacion por parte del Coordinador de zona de la prueba de la realizacién de todas las acciones
previstas en el formulario de candidatura.

AL&S pruebas de realizacion de la accion (entregables/justificantes) son las que permitirén el pago
del saldo relativo especificamente a esa accion. El principio se aplica independientemente, accién por
accién, pero automaticamente a todos los socios que participan en la accion en cuestién.
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El principio de intervencidn puede ilustrarse de la siguiente manera (ejemplo):

lllustracién 1: PAGO CON PRUEBAS DE REALIZACION
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